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Caracteristicas Generales (1)
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Caracteristicas Generale
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“El-hallazgo-afortunado-de-un-buen-libro-puede-cambiarel-destino-de-un-alma™f
Marcel-Prevosty
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Formato Caracter

se refiere a atributos aplicables a los caracteres de un documento.
Por ej.: tipos de letra, tamano de letra, subrayado, negrita, cursiva,

etc. v Tipo, color y tamaio

BIBLIOTECA "Antonio Esteban Agiiero”
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS-Argentina
© Belén Silvana Latino — 2005

v/ Estilo de fuente
(cursiva, negrita,
subrayado etc.)

v/ Efectos de fuente
(versales, sombra,
superindice, etc.)

”

“El hallazgo afortunado de un buen libro puede cambiar el destino de un alma
Marcel Prevost

La Biblioteca "“Antonio Esteban Agiiero” fue declarada Biblioteca
Popular y Regional el 9 de septiembre de 1986, con el fin de atender a
las necesidades culturales de toda la poblacién. A partir del 13 de marzo
de 1987, se Je dio el nombre: ANTONIO ESTEBAN AGUERO, en
homenaje al relevante poeta puntano que como pocos fue fiel a su tierra
Yy a8 su paisaje, trascendiendo los I[imites regionales con el canto a
Latinoamérica en su lucha por la libertad. SIGNIFICACION ESPECIAL DE
LA BIBLIOTECA PARA SU COMUNIDAD:

La Biblioteca "“Antonio Esteban Agiiero” de la UNSL, es Ia biblioteca mas
importante de la Provincia de San Luis en su tamafio y magnitud, tiene un liderazgo en
sus afnos de existencia por su trayectoria y por la organizacién que posee. Alberga
colecciones valiosas que en algunos casos son uUnicas en Ameérica Latina.

Es una instituciéon clave para brindar a la poblacion “Information literacy” (Rob
DAVIES, 2000) y est3d obligada a tender una amplia red de actividades en un intento de
brindar todo a todos.
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Formato Parrafo

Se refiere a atributos que se le pueden asignar a
uno o mas parrafos de texto, como: alineacion,

_sangrias, interlineado (espacio entre lineas), etc. (izquierda, derecha,
centrada v justificada)

Sangrias

Alineacion

BIBLIOTECA "Antonio Esteban Agiiero”
UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN LUIS-Argentina
© Belén Silvana Latino — 2005

“El hallazgo afortunado de un buen libro puede cambiar el destino de un alma”
Marcel Prevost

(izquierda, derecha,
especial)
Espaciados

La Biblioteca "“Antonio Esteban Agiiero” fue declarada Biblioteca
Popular y Regional el 9 de septiembre de 1986, con el fin de atender a
las necesidades culturales de toda la poblacion. A partir del 13 de marzo
de 1987, se Je dio el nombre: ANTONIO ESTEBAN AGUERO, en
homenaje al relevante poeta puntano que como pocos fue fiel a su tierra
Yy a8 su paisaje, trascendiendo los Iimites regionales con el canto a
Latinoamérica en su lucha por la libertad. SIGNIFICACION ESPECIAL DE
LA BIBLIOTECA PARA SU COMUNIDAD:

(superior e inferior)

La Biblioteca "“Antonio Esteban Agiiero” de la UNSL, es la biblioteca mas
importante de la Provincia de San Luis en su tamafio y magnitud, tiene un liderazgo en
sus afnos de existencia por su trayectoria y por |la organizacién que posee. Alberga
colecciones valiosas que en algunos casos son uUnicas en Ameérica Latina.

Interlineados

Es una instituciéon clave para brindar a la poblacion “Information literacy” (Rob
DAVIES, 2000) y est3a obligada a tender una amplia red de actividades en un intento de
brindar todo a todos.

(simple, doble, etc.)
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Formato Caracter y Parrafo en la ficha Inicio

l Inicio : Insertar Diseno de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista
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apapeles 3 Fuente Parrafo

Hacer clic para
visualizar la
Ventana Parrafo

Hacer clic para
visualizar la
Ventana Fuente
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Formato Fuente

Estilo de fuente: Tamano:
]Normal 10
41118 =
[ Cursiva S |:|
Negrita
rO e S Negrita Cursiva 11
- 12 -~
C_plor de fuente: Estilo de subrayado: Color de subrayado:
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Efectos
d e LA Fu t e Tachado Sombra Versalitas
LA [] Doble tachado Contorno Mayusculas
[] superindice Relieve Oculto
[] subindice Grabado
=
Verdana
Fuente TrueType. Se usara la misma fuente en la pantalla y en la impresora.
[ Establecer como predeterminado ] | Efectos de texto: ‘ [ Aceptar ] [ Cancelar ]
x |
| DA |
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Formato Parrafo
Inicio - Parrafo

Parrafo

Sangria y espacio | Lineas y saltos de pagina
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General

Alineacién: I1zquierda
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Espaciado

Anterior: Epho ﬁi Interlineado: En:

Propiedades — e <

[ No agregar espacio entre parrafos del mismo estilo

Vista previa

Texto de ejempio Texto de ejempio Texto de ejemplo Texto de ejempio Texto de ejempio Texto de ejempio Texto

de ejempio Texto de ejempio Texto de ejempio Texto de sjlempio Texto de ejampio Texto de ejempio Texto de
ejempio Texto de ejempio
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Otros Formatos

Vinetas

Collimnas

l

* Lanzamiento del Concurso:
Lunes 7 de Junio de 2010
Recepcion de trabajos:

27 de Septiembre al 1 de Octubre, de
9:00 a 12:00 hs.

* Entrega de Premios y
Reconocimientos:

Miércoles 1 de Diciembre 9:00hs.
Auditorio Mauricio Lopez- UNSL- San
Luis, Capital.

* Recepcion de Trabajos ganadores por
provincia:

22 de Octubre, de 9:00 a 12:00 hs.

1er Cuatrimestre 2021 - Area de Servicios - FCFMyN =/ Nacional de San Luis

* Lugar de recepcion de trabajos:

En San Luis:

Mesa de Entrada de la Facultad de
Ciencias Fisico Matematicas y
Naturales

Bordes

Universidad Nacional de San Luis.

Segundo piso. Edificio Rectorado,
Sector “*C”.

Ejército de Los Andes 950, San Luis.
En otras provincias,

Los organizadores determinaran el luga
y hora donde se recepcionaran los
cuentos participantes.
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Numeracion

Inicio — Numeracion (Parrafo)

N

]

de nu usados reci
1
2)
3)
Biblioteca de numeracién
k 1)
Ninguno ||| 2. 2)
3 3)
I A a)
l.—— | B. b)
1. C. c)
a. | e
b. i,
C. i, =
F de nd de doc
1
2)
3)
<3- | Cambiar nivel de lista
Definir nuevo formato de ndmero...
xf Establecer valor de numeracior

Formato de nimero

Estilo de nimero:

4205,

Formato de nimero:

o

Alineacion:

Izquierda : l

Vista previa

1)

2)

3)
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Vinetas
Inicio — Vinetas (Parrafo)

Vifietas usadas recientemente =] i
: > é
> || -+
1 : Vifieta
T Biblioteca de vinetas =
I I [_sibolo... | [Ltnogen. ] [ Evenc.. |
Ninguno e ® &) | e ﬁ:“:
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Vifietas de documento »
> || % | - | >
=
— / >
—>- Cambiar nivel de lista b
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Vinetas y Numeracion

1) "Contacto"”, Museo Interactivo de Ciencias de la Facultad de Ciencias Fisico
N P A Matematica v Naturales de la UNSL surge como una accién de responsabilidad
umeracion z AR SR B . AT :
social universitaria, con el objetivo esencial de acercarla ciencia vy la tecnologia a
la comunidad en un espacio de educacién no formal atractivo y ameno para las
nuevas generaciones.

2) El provecto fue gestadoen 2006 v su cristalizacién fue posible gracias al apoyvo
econémico del Ministerio de Educacion Ciencia v Tecnologia de la Nacién v a
fondos de la propia Universidad.

» "Contacto" es un espacio en el cual el visitante podra acercarse a la ciencia y
a la tecnologia de un modo sencillo, donde podra observar, tocar, probar v
Vifietas - comprobar principios cientificos como si se tratase simplemente de un juego.
» "Contacto", como propuesta interactiva, nuclea experiencias relacionadas
con las disciplinas cientificas intrinsecas al ambito educativo v de investigacién
de la UNSL, tales como Fisica, Matematicas, Electronica, Mineria, Geologia vy
Paleontologia.
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Columnas
Disefio de paginas — Columnas (Configurar pégina) =

Cantidad
d e Preestablecidas
Columnas N\ IE| (B |# [IE] |E Linea
Una Dos Tres Izquierda Derecha en t re
Nimero de columnas: @:ﬁ [ Linea entre columnas / I
Ancho y espacio - Vista previa - columnas
k il Col. n®:  Ancho: Espaciado: ‘
Ancho de C50 N | &) =
[ 1] | S| —
columnay T 1] = | = —
Se pa rac i on [V] Columnas de igual ancho
e ntl"e Aplicar a: {Esta seccién E [ ] Empezar columna
columnas ? [ Acepter | [ Cancelar

~ Aplicar a...
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2 columnas con
linea entre
columnas

Separacién
entre
columnas

1 Columna

Formato: Columnas

"Contacto™,- MNus=0- Interactivo- de-
Ciencias- d=- la- Facultad- d=- Ciencias-
Fisico- Matematica- v- Naturalas- da- la-

7

TUNSL- surge- como- una- accion- de-
responsabilidad- social- universitania -
con- =l- objstivo- 2sancial- de- acercar la-
ciencia- v- la- tacnologia- a-la- comunidad-
an- un- aspacio- da- aducacion- no- formal-

simplementa- de- un-

1 Columna

atractivo- ¥- ameno- para- las- nuesvas-
Z=neracion=s. - T

El- provacto- foe- gestado- en- 2006 y-su-
cristalizacion- fue- posible- gracias- al-
=Zpovo- econdmico- dal- Ministerio- ds-
Educacion- Ciencia- v- Tacnologia- da- la-
Nacion- y- a fondos- ds- la- propia-
Universidad. - 7

Qué- es- "Contacto”™ z z "Contacto”, - como-
como- Mus=0- juego.-J propuasta- cultural-
Interactivo- de- *Contacto”, - como- integradora- a

a7 propuasta- intaractiva - inclusiva - sxpon2- una-
- o nuclea- axperiencias- musstra: d2- murals:s-

espanoe:elcualal

visitante- podra
acercarse- a- la- ciencia-
¥- a- la- tacnologia- de-
un- modo- sancillo,-
donda- podra-
obsarvar, - tocar, -
probar y- comprobar
principios- cientificos-
como- si- 32 tratase-

relacionadas- con- las-
dizciplinas- cientificas-
intansacas- al- ambito-

aducativo- ¥ de-
investigacion- de- la-

TUNSL,- tales- como-
Fizica - MNlatematicas -
Elactronica - Minens -
Geologia- ¥

Paleontolozia -

gqua- combina- Aste- y-
Cisncia- ¥ una-
musastra- de-
fotografias-  antizuas-

d=-San-Luisz. -9

Muestra- de- Ciencia-
Naturales:- Geolozia -

Minens ¥
PeleontOIOgls 1:::::::::::::

MNuestra- Interactiva- da- Cisncias-Exactas:- Fizica -Matematicas- v-Elactronica- 7
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Bordes y Sombreados

Inicio — Bordes — Bordes y sombreados (Parrafo) Estilo,d °°t')°rg ancho
e porae

T Normal 7 Sin espa...

Borde inferior

Borde superior

F eI
I
g
[M¥ 3 |
." L
z
J
2
o
o
&

Vista previa
Borde izquierdo Haga dic en uno de los
diagramas de la izquierda o use
Bordederecho = || 4 | B | - los botones para aplicar bordes

Iif Sin borde Cuadro | —mommmmmmoomooooooooo
Todos los bordes e
E Sopbrd @l | memememseeeea s
Bordes externos X e
-+ Bordesinternos & (/=) 0 0. = L S
H = 3D Color: :

Borde horizontal interno \ Automatico E}
“]¥ Borde yertical interno = | Pefsona iizado || Aneho:
2 b —)
Borde diagonal descendente Aplicar a .
AN Parrafo |~ |
Borde diagonal ascendente Texto -

Linea horizontal

N

P

a=

=
"= Dibujartabla
fEd Ver cuadriculas

Bordes y sombreado... Y

Aplicar borde al
parrafo o al texto

Insertar linea
horizontal como borde
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Bordes y Sombreados
Inicio — Bordes — Bordes y sombreados - Sombreado (Parrafo)

Relleno y trama

| ordes [ Borde de pagina | sgfreado |
Relleno Vista previa
| o—

Tramas

D Claro @
Oblicuo izquierdo oscuro El
ﬁ Cuadricula oscura

Trama oscura
Horizontal daro

Estilo:

Color:

Aplicar
sombreado al

__—7| parrafo o al

s texto

Pérrafo

Oblicuo derecho daro
Oblicuo izquierdo claro
Cuadricula dara

i (]

}\ ll

e ‘
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Bordes y Sombreados

Borde al texto

Fr—m———————-

Qué es contacto;

"Contacto", Museo Interactivo de Ciencias de la Facultad de Ciencias Fisico Matematica y
Naturales de la UNSL surge como una accion deresponsabilidad social universitaria, CCM
el objetivo esencial de acercar la cienciay la tecnologia a la comunidad en un espacio de

educacion no formal atractivo v ameno para las nuevas generaciones.

Borde superior
e inferior al
parrafo

El provecto fue gestado en 2006 v su cristalizacion fue posible gracias al apovo econémico

del Ministerio de Educacion Ciencia v Tecnologia de la Nacion v a fondos de la propia

linea horizontal

Universidad. /

Qué es "Contacto" como Museo Interactivo de Ciencias?

"Contacto” es un espacio en el cual el visitante podra acercarse a la ciencia v a la
tecnologia de un modo sencillo, donde podra observar, tocar, probar y comprobar 2

sombreado

principios cientificos como si se tratase simplemente de un juego.

"Contacto", como propuesta interactiva, nuclea experiencias relacionadas con las
disciplinas cientificas intrinsecas al ambito educativo v deinvestigacion de la UNSL, tales
como Fisica, Matematicas, Electrénica, Minelia, Geologia y Paleontologia.

1e" Cuatrimestre 2021 - Area de Servicios - FCFMyN
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¢Que Formatos se han aplicado al siguiente texto?

Sangria izquierda, derecha y Color, negrita y subrayado.

sangria especial francesa Interlineado centrado y

espaciado posterior e inferior

Espaciado posterior, y alineacion
justificada [

Qué es contacto

Se ha aplicado
columnas (2
columnas con linea
de separacion)

"Contacto"”, Museo Interactivo de Ciencias de la Facultad de Ciencias
Fisico Matematica y Naturales de la UNSL surge como una
accion de responsabilidad social universitaria, con el objetivo
esencial de acercar la ciencia y la tecnologia a la comunidad en
un espacio de educaciéon no formal atractivo y ameno para las

. nuevas generaciones.
Ademas se han

utilizado dos tipos
de alineaciones

( El proyecto fue gestado en 2006 y su Ciencia y una muestra de fotografias \

(centrada 'y
justificada). S
Sangria de primera
linea y el texto en
negrita tiene

cristalizacion fue posible gracias al
apoyo econdmico del Ministerio de
Educacion Ciencia y Tecnologia de la
Nacion y a fondos de la propia
Universidad.

Qué es "Contacto" como Museo

antiguas de San Luis.

Muestra de Ciencia Naturales:
Geologia, Mineria y Paleontologia

Mediante cinco paneles
explicativos y vitrinas se presenta

J

espaciado posterior
e inferior.
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Bibliografia

Tutorial de Windows e Internet” - Desarrollado por el Area de Servicios,
Dpto. Informatica, FCFMyN. UNSL

Introduccion a la Informatica, 6ta. Ed., George Beekman, Pearson
Educacion S.A,,

Principios de sistemas de informacién, Un enfoque administrativo, 9a. Ed.,
Ralph M. Stair, George W. Reynolds Cengage Learning Editores,

Sitio Web oficial de Word, documento en linea consultado el 10/03/21,
https://www.microsoft.com/es-ar/microsoft-365/word
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