UNIDAD 2

Internet y Trabajo Colaborativo en la Nube.

Materia: Computacion

Carreras:
Lic. en Ciencias Geoldgicas
Tec. Univ. en Teledeteccion y SIG

Area de Servicios - Depto. de Informatica - FCFMyN - UNSL



.Que temas veremos en esta teoria?

> Conceptos basicos de Internet: red, dominio y URL.
>Navegadores y buscadores.

>Servicios de Internet para el ambito universitario.
> Correo electronico.

>Herramientas colaborativas en la nube: almacenamiento, edicion y
comparticion de documentos.



De computadora aislada a Nodo de Red

En la Unidad 1 analizamos |la computadora como una entidad aislada que
procesa datos y los guarda en soportes fisicos (HDD, SSD, Pendrives).

En esta unidad, esa computadora se convierte en un nodo.

192.168.1.15 7 ,
_ www.ejemplo.com |




De computadora aislada a nodo de Red

Evolucion Digital

o Unidad 1: Gestion Local

La seguridad depende del hardware
fisico. El riesgo es perder el dispositivo.
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éQué es una Red y como se conecta con mis archivos?

Una red es un conjunto de computadoras conectadas para compartir
recursos. Internet es |la "Red de Redes".

e Gestion Local vs. Gestion en Red: mientras que en la Unidad 1 la seguridad
de un archivo dependia de no perder el pendrive, en la red la seguridad
depende de |la conectividad y los servidores.

e E| Servidor: Es una computadora de altas prestaciones que "sirve" datos a
otras (clientes).

Cuando se guarda un informe en la nube, se esta enviando bits desde el
hardware local al hardware de un servidor remoto.



Protocolos: el idioma de la comunicacion

Sin reglas, la informacion llegaria como ruido ininteligible.
HTTP / HTTPS: Transfiere paginas web.

La S final significa Seguro (datos cifrados,
contrasefias protegidas).
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i - FTP: Especializado en la transferencia
directa de archivos pesados.

TCP/IP: El protocolo base. EI IP es la

direccién postal tnica. El TCP divide

los datos en paquetes, los envia por SMTP / IMAP: El motor de envio y
distintas rutas y los rearma. recepcion del correo electrénico.



Identificacion en la red: Dominio y URL

Para no tener que recordar direcciones IP numéricas (ej. 192.168.1.1), usamos
nombres.

DOMINIO: Es el nombre unico de un sitio. Se compone de un nombre y una
extension que ayuda a identificar su proposito:

> .edu/.ac: Ambito académico.

> gob / .gov: Sitios oficiales del Estado.

> .org: Organizaciones no gubernamentales.

URL (UNIFORM RESOURCE LOCATOR): Es la cadena de caracteres que identifica la
ubicacion exacta de un recurso, archivo o carpeta.

> Estructura: Protocolo + Subdominio + Dominio + Carpeta/Archivo.
> Ejemplo: https://www.unsl.edu.ar/alumnos/calendario.pdf



Protocolo: Subdominio: Dominio Principal:
El método de conexidn. La Indica que pertenece a la El nombre unico del sitio
“s" indica cifrado seguro. red mundial. registrado en el DNS.

T o

Extension: Carpetay Archivo:
El propdsito geografico y funcional. (.edu = La ruta interna y la ubicacion
Académico, .gob = Estado, .org = ONG). exacta del recurso final.
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Navegadores vs. Buscadores

Como estudiantes o profesionales, no se debe creer todo lo que se encuentra

en internet. Es necesario seguir un orden para buscar informacion y revisar
siempre si los datos son verdaderos.

®Navegador (Software): Es el programa que instalamos para entrar a internet
(Chrome, Firefox, Safari). Su funcion es "abrir las puertas" de los sitios web.

eBuscador (Servicio): Es una base de datos (Google, Bing). Su funcidon es darnos una
lista de sitios donde esta la informacion que pedimos.

eAsistente de IA (Nueva herramienta): Es un sistema que procesa informacion
(ChatGPT, Gemini). A diferencia del buscador, no nos da una lista de links, sino que
redacta una respuesta directa y nos permite conversar para profundizar el tema.



Navegadores vs. Buscadores

® ”~
& Navegadores VS Buscadores g e
4 “
Programa que permite acceder a ~,  Herramienta web para conseguir
internet y visualizar contenido. O informacion.
A -
o
Se instala y almacena en un 3::'-5 Se encuentra en la red y no
ordenador o dispositivo mévil. —— necesita almacenamiento.
4 4
Se encargan de traducir y Q Ayuda al usuario a encontrar
visualizar todo el contenido de la Q.QD paginas para ver desde el
red. d © navegador.
B 4
No necesitan de internet ﬁ Se necesita internet para
para funcionar. @ acceder a ellos.
A
Son obligatorios para D Se puede usar el internet
acceder a internet. ° sin ellos.



El Vehiculo: c |

Navegador v Q

* Qué es: Programa (Software)
instalado en tu dispositivo.

* Funcion: Traduce y visualiza el
codigo de lared (HTML).

* Requiere internet: No para
abrir la aplicacion, pero si para
navegar.

_.Ega__

I

~
o

El Mapa: -~ b
Buscador 7 |
* Qué es: Herramienta web

(Servicio) en la red.

* Funcion: Base de datos indexada
que te ayuda a encontrar paginas.

* Requiere internet: Si, es

estrictamente necesario para
acceder.
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Busqueda Académica y Curacion de Contenidos
Cdémo evitar noticias falsas y datos sin sustento cientifico.

1. Buscadores Académicos

Usa Google Scholar o Microsoft
Academic. Solo muestran articulos
revisados por expertos.

\ > — 2 7/
‘ 7 S ?@ /

2. Bibliotecas y Repositorios

Sitios donde las universidades
‘depositan’ en abierto su produccién
(tesis, libros, archivos).

[3\ ” 3. Operadores de Busqueda
== PDF -
== Usa comillas ** " para buscar frases
Esemssssam)  eXactas, o el comando filetype:pdf
smesassemll| narg filtrar directamente por tipo de
documento.



La universidad funciona como una red propia con servicios especificos para el estudiante:

1. SIU-Guarani: El sistema para gestionar tu trayectoria (inscripciones, finales, certificados).
2. Campus Virtual (Moodle): El centro de descarga de materiales y entrega de tareas.

3. Correo Electronico Formal: Es la herramienta de comunicacidn oficial.
O Importante: A diferencia de un chat de WhatsApp, un correo académico debe tener
un Asunto claro, un Saludo formal, un Cuerpo con ortografia cuidada y una Firma con

tus datos de alumno.

SIU-Guarani

Gestion Administrativa

Gestion de tu trayectoria
académica. Inscripciones a

materias, registro de finales,

solicitud de certificados.

Campus Virtual
(Moodle)
El Aula Virtual

El centro operativo de tus
clases. Descarga de
materiales de estudio, foros
de catedra, entrega de
tareas y TPs.

Correo
Institucional
Comunicacion Oficial

Tu identidad digital formal.
Contacto con docentes,
notificaciones oficiales de la
universidad.



El correo electronico es el equivalente digital a una carta documento o una nota oficial. En el ambito

universitario y profesional, es la principal via de contacto legal y administrativo.

Elementos Criticos de un Correo Formal

1.

Direccion de Envio: Utiliza siempre el correo institucional. Da seriedad y evita que tu mensaje caiga en la
carpeta de Spam. Por lo que deberias tener un direccion de correo formal para la comunicacidon con miembros
de la comunidad universitaria.
El Asunto (Subject): Es lo mas importante para el receptor. Debe ser un resumen preciso.

O Incorrecto: "Hola", "Duda", (Vacio).

O Correcto: "Consulta sobre TP N2 2 - Geologia General - Comision B - Pérez, Juan".
Inicio y saludo: Se inicia con una formula de respeto.

O Ejemplos: "Estimado/a Profesor/a [Apellido]", "A quien corresponda:", "Distinguido Decano:".
Cuerpo del Mensaje:

o Introduccion: Breve presentacion si es el primer contacto.

o Desarrollo: Explicar el motivo de forma clara y sin lenguaje de chat (evitar "K", "g", "XQ").

o Peticion: Si necesitas algo, debe quedar claro al final del cuerpo.
Despedida y Firma:

O Formula de cierre: "Atentamente,", "Saludos cordiales," o "Quedo a su entera disposicion.".

O Firma Obligatoria: Nombre y Apellido completo, Numero de documento o registro, Carrera y Afo.



Comunicacion Formal: El Correo Electronico

1. Direccion de Envio: Usa
siempre tu correo
institucional
(@unsl.edu.ar). Da
seriedad y evita la
carpeta de Spam.

3. Vocativo: Inicia con
respeto. Ej: “Estimado
Profesor [Apellido]”.

5. Despedida y Firma: Cierra con
“Saludos cordiales”. Incluye
siempre: Nombre completo,
Legajo/DNI, Carrera y Afo.

2. El Asunto: Debe ser un
resumen preciso.

Incorrecto: “Duda”

Correcto: “Consulta sobre TP
N° 2 - Geologia - Comisién B
- Pérez, Juan”

4. Cuerpo: Introduccién,
desarrollo claro y
peticion.

(nada de 'K', 'q’,

xXQ").



Un correo electronico academico NO es un
chat de WhatsApp. Es el equivalente digital a
una carta documento o nota oficial. Es tu
principal via de contacto legal y administrativo.
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Check-list Final (Antes de hacer clic)

La revision final es tu mejor herramienta para proyectar profesionalismo.

O ¢Ortografia revisada? (Una lectura final en voz alta ayuda a
detectar errores).

D ¢Archivos adjuntos incluidos? (Si mencionaste 'adjunto mi
trabajo", verifica que el archivo esté cargado).

D ¢Tono adecuado? (Asegurate de que la redaccion sea
respetuosa y directa).

ENVIAR <4



Trabajo Colaborativo

El concepto de "La Nube" (Cloud Computing) implica que el procesamiento y el
almacenamiento ocurren en servidores remotos, no en tu PC. Servicios como
Google Drive, OneDrive o Dropbox permiten:

. Sincronizacion: Un archivo modificado en un dispositivo (ej. tablet) se actualiza
automaticamente en los demas (ej. PC de escritorio).

. Seguridad y Respaldo: Los archivos cuentan con redundancia en distintos
servidores, reduciendo el riesgo de pérdida por fallos fisicos del hardware
local.

. Acceso Offline: Es posible configurar archivos para trabajar sin internet; los
cambios se subiran automaticamente al recuperar la conexion.



Para trabajar en la nube, el primer paso es la Cuenta de Usuario. En entornos
académicos, esto se conoce como "ldentidad Digital".

Single Sign-On (SSO): Es el sistema que permite que, con una sola cuenta
(ej. tu correo institucional o correo formal), se tenga acceso a todas las herramientas:

correo, almacenamiento, calendario y editores.

Sincronizacion de Perfil: Al iniciar sesion en un navegador, tus marcadores,
contrasenas y archivos te siguen a cualquier dispositivo.

CORREO
ai

TAREAS

DRIVE
(Google Tasks) i

(Almacenamien to)
CUENTA UNICA %7
DE USUARIO
%
E!

MEET
(Video conferencias)

TAREAS
(Google Daks)

CALENDARIO
(Google Calendar)

DOCUMENTOS
(Google Docs)




Esquema de una Cuenta Unica accediendo a multiples servicios (Correo, Drive,
Calendario, Meet).

CORREO
(Gmail)

&)
TAREAS DRIVE
(Google Tasks) (Almacenamiento)
UENTA UNICA
DE USUARIO
TAREAS /n\l:'/s\ @
(Google Daks) . U o
1 !
DOCUMENTOS Q; CALENDARIO
(Google Docs) “d (Google Calendar)

(Video conferencias)



A diferencia de la Unidad 1, donde los archivos estaban en "C:" o0 "D:", en
la nube la organizacion se basa en la propiedad del archivo:

Mi Unidad (El Casillero Personal)

Tu espacio personal. Eres el propietario absoluto. Todo lo creado aqui consume
tu limite de almacenamiento personal (ej. 15 GB).

Compartido Conmigo (La Ventana de Observacion)

| Archivos de otra persona. A Peligro: Si el duefio original borra el archivo,
. ‘ ) desaparece de tu vista permanentemente. Estos archivos no ocupan tu espacio.

Unidades Compartidas (La Mesa Redonda)

Espacios grupales institucionales. Los archivos subidos aqui pertenecen al
equipo, no a un individuo. Ideales para proyectos a largo plazo.




Ya no enviamos archivos; otorgamos permisos de acceso.

sl

Lista de Invitados

Mantén el control de tu informacidén. Nunca compartas como Publico el material
académico; invita a tus compareros usando sus correos institucionales especificos.
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Diferencia entre "Acceso Directo" y "Copia"

Acceso Directo: Es solo un "puente” al archivo original. Si el dueio borra el original,

tu acceso directo dejara de funcionar automaticamente y se perdera el acceso a la
informacion.

Copia: Crea un archivo nuevo e independiente del cual tu eres el dueno. Los

cambios que hagas en tu copia no se veran en el archivo de los demas. Se realiza

para no modificar el arininal dal 1Al Nn cenv nranieatarin
Acceso Directo (El Puente) Hacer una Copia (El Clon)

- Archivo Original

_héo Plantilla e Copia
oy S = 1 ‘ Independiente
L DY 2

Esta es la base del trabajo colaborativo. Ya no enviamos archivos; otorgamos
permisos de acceso. Existen tres niveles estandar:




Logica de Permisos: La Base de la Colaboracion

Ya no enviamos archivos; otorgamos niveles de acceso.

Lector

O

() Ver contenido

() Descargar archivo

(X) Modificar o alterar

s

Uso ideal: Apuntes de
catedra oficiales que deben
permanecer inalterables.

O

Comentarista

(¥) Ver contenido

@ Sugerir cambios (notas)

(X) Borrar o aceptar cambios

Uso ideal: Correcciones

.

docentes. El duefio original
del archivo es quien acepta
o rechaza las sugerencias.

(o,

() Modificar texto directo
() Borrar archivos

() Cambiar permisos a
otros

J

Uso ideal: Trabajo grupal
colaborativo de pares.
Otorga poder destructivo y

requiere alta responsabilidad.




Existen dos formas de llevar tus archivos de la computadora a la nube:

e Carga Manual: subir el archivo a través del navegador. Util para entregas
puntuales.

e Sincronizacion en Tiempo Real: Instalar una aplicacion en la PC que crea
una carpeta especial. Todo lo que guardes en esa carpeta se sube "solo" a
internet. Si modificas el archivo en tu PC, se actualiza en la nube al instante.

Ruta Superior: Carga Manual

Subes el archivo arrastrandolo al
navegador. |deal para entregas

QL2
g puntuales y tareas terminadas. )
; ==

~ Ruta Inferior: Sincronizacion en Tiempo Real

Instalas la app en tu PC. Todo lo que
guardas en esa carpeta especial se 4
sube y actualiza solo en internet. '

il il il




Dominio de Google Drive: El Centro Operativo.

Es el centro donde se gestiona toda la actividad colaborativa. Es el equivalente al
"Explorador de Archivos" que vimos en la Unidad 1.

Punto de Parﬂda :

Crear documentos,
subir archivos locales o
carpetas completas.

Estructura: 2

Mi Unidad vs
Compartido Conmigo
(La jerarquia de
propiedad).

Red de Seguridad:

Los archivos borrados
viven 30 dias aqui
antes de la
destruccion total.

=8

3 —o ' Busqueda Avanzada: Filtros por tipo de archivo,

propietario o fecha de modificacion.

(B

O[] Mi unidad

o» Compartido
O conmigo

(© Reciente
Y¢ Destacados

] Papelera

T

o+ 7

\

ax:

)

0]

o

N 7 Wr

mllrg

colores para cada materia.

= 5 = 2+ Compartir -
e— — — -
\ 7\ /N G Obtener enlace —
r N\ N )
= 2 Movera
| § [4] ‘ &, Descargar
LD —— J L v v, LD " v
'r_w%w,j”mw
 Organizacion Visual: |
mCarpetas codificadas por — o

O

.

Estado Ofmne

Indlcador critico de
que todo esta
sincronizado y a salvo.

Gesﬂén Total
¢ ( e“ﬂereeho)
Compartir, Obtener

Enlace, Mover a,

Descargar.



Organizacion de la informacion.

Al ingresar a Drive, lo primero que debemos dominar es la organizacion de la informacion
para nn nerder archiyos entre tantos documentos compartidos.

« Botdn "Nuevo": Es el punto de partida. Desde aqui no solo creamos Documentos o
Planillas, sino que también podemos Subir archivos (traerlos de la PC a la nube) o
i omnletas manteniendo su estructura.

Drive utiliza inteligencia artificial para mostrarte los archivos
qgue abriste ultimamente. Es util para el trabajo diario, pero no sustituye a una buena
organizacion de carpetas.



I = Drive

Q, Buscar en Drive

“+  Nuevo oA b
r—E] Nueva carpeta Alt+C y, a continuacion, F
(m Pagina princ l
'@ Miunidad @ Subir archivo Alt+C v, a continuacion, U
»[@ Ordenadore: (] Subir carpeta Alt+C y, a continuacién, |
B Documentos de Google 3
Hojas de calculo de Google b
| Presentaciones de Google 3
® Spam B Google Vids
i Papelera B Formularios de Google N
¢  Almacenamie Mas 3

710 MB de 15 GB usado

ﬂ et At L S I

Propietario

.| yo

-

S

él yo

w-i:l yo

i:l yo

I YO

®
S
&
+

Fecha de modific...

26 feb 2025

26 feb 2025

26 feb 2025

19 feb 2025

18 mar

25 feb

Tamafiodea =

31kB



Gestion de archivos en Drive.

Con un archivo podemos:

1. Compartir: Abre el panel para invitar personas mediante su correo.

2. Obtener enlace: Genera un link para enviar por WhatsApp o correo
(asegurandose de configurar bien los permisos de
Lector/Comentarista/Editor).

3. Mover a: Permite organizar el archivo dentro de tus carpetas.

4. Hacer una copia: Fundamental para cuando un docente te entrega una
"Plantilla" y necesitas una version propia para editar sin modificar la original.

5. Descargar: Convierte el archivo de la nube a un formato local (ej. de
Documento de Google a .docx de Word) para guardarlo en tu computadora.



Compartir / Obtener Enlace

Mover a

Hacer una copia

Descargar

Para invitar a companeros.
(iRevisa siempre los permisos
antes de enviar el link!).

Organiza tus documentos en
carpetas especificas por materia.

— —

Fundamental cuando un profesor
te dauna Plantilla y necesitas tu
propia version para editar.

Convierte el archivo de |la nube a tu
computadora (ej. de Google Docs a
un .docx de Word).

— —_— — — —




Al abrir el Menu Contextual sobre cualquier archivo en Drive se despliegan las
funciones basicas de administracion:

Nombre b €» Abrir con r
o . 4
B Unidad2 - Internet < Descargar
&, Cambiar nombre Ctrl+Alt+E
F M :
|.J Hacer una copia Ctrl+C Ctrl+V
1 o4 .
&t Compartir ¥ o+ Compartir Ctrl+Alt+A
5 Organizar ’ & Copiar enlace
() Informacion del archivo b
| . . - 1/ mar 6,8 MB
® Activar el acceso sin conexion
[i] Mover a la papelera Delete



El Almacenamiento y la "Papelera".

La nube suele tener un limite (ej. 15 GB en cuentas gratuitas).

e ¢(Qué ocupa espacio?: Los archivos PDF, imagenes pesadas y videos. Los documentos
creados directamente en Google (Docs, Sheets) practicamente no ocupan espacio.
e La Papelera: Cuando borras un archivo en Drive, va a |la papelera y permanece alli 30 dias
antes de eliminarse definitivamente.
Historial de Versiones
La nube registra TODO. Si alguien borra W
tu trabajo, puedes restaurar una

version anterior. jAdios al Ayer Borrén Version
Archivo_Final_Final.docx! accidental Restaurada

La Papelera

¢Borraste algo por error? Los archivos
permanecen en la papelera por 30 dias
antes de eliminarse definitivamente.




Configuracion de Acceso Offline

® Muchos creen que sin internet no se puede usar Drive. Sin embargo, existe la
funcion "Disponible sin conexion".

e Al activarla, Drive guarda una copia temporal en tu navegador. Se puede seguir
escribiendo y, en cuanto la computadora detecte Wi-Fi, los cambios se subiran

solos a la nube.

“ y D B - |

¢4 Se han guardado todos los cambios en Drive

Este documento esta listo para usarse sin conexion.

Puedes editar este documento sin conexion a Internet. Los cambios se
guardaran en Drive cuando vuelvas a conectarte.



¢Sin Internet? Sigue Trabajando

Paso 1 Paso 2

Activa la funcion Si se corta internet, el Al detectar Wi-Fi

Disponible sin navegador guarda una nuevamente, todos los

conexion. copia temporal. Tu cambios se suben y
sigues escribiendo sin sincronizan solos.
interrupciones.




Tu Checklist de Supervivencia en la Nube

Usa siempre tu correo institucional para
. —>
acceder al ecosistema (SSO). g @

Otorga permisos especificos (Lector/Editor) @Jc’%@
en lugar de enviar copias sueltas. &

Usa Hacer una copia para trabajar sobre = =

las plantillas de los docentes. Copy

Activa el Acceso Offline para proteger tu %
trabajo de los cortes de internet. _S‘_ %
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